Poslovna tajna - Interno

Ha ocHoBy un. 14. ctas 3. 3aKoHa 0 apXMBCKOj rpahu 1 apxmeckoj genatHoctu (Ca. rnacHmnk PC 6p. 6/2020) n
ynaHa 119. 3akoHa O ocHOBama cuctema obpasoBarba W Bacnutara (Ca.rmacHuk PC“6p.88/17,27/18-
Ap.3akoHn,10/19,6/20,129/21, 92/23), LUKoncknm ombop je Ha pPedoBHO OAPMKAHOj CeaHUUM oA AOaHa
24.06.2024.roguHe, poHeo cnepehu:

NMPABUJIHUK O HAYMHY EBUAEHTUPAIBA, SALLTUTE U KOPULLREHHA
E/IEKTPOHCKUX AOKYMEHATA Y

oWl ,,Bnaga O6paposuh kamenn” us Hosor beorpaga

ONLITE OAPEABE
Ynan 1.

Osum MpaBuiHUKOM yTBphyje ce HauuH eBUAEHTUPaHa, 3alITUTE U Kopullhera e/IeKTPOHCKUX IOKyMeHaTa,
Te e/IeKTPOHCKOr Noc/IoBakba Y MHbopmaLmnoHum cuctemuma OcHosHe "Bnaga O6paasosuh Kamenun" ns Hosor
Beorpaga (y masbem Tekcty: Lkona).

YnaH 2.
Y OKBUPY €/1eKTPOHCKOT NOC/I0Bakba NojeAuUHU TEPMUHN UMajy cnegehe 3Haueme:

- EnekTpoHCKO KaHLenapmjcko nocioBarbe obyxBaTa NOCN0BE KaHLLeNapMjCKOr NOC/NI0Bakba Ca e/IeKTPOHCKUM
AOKYMEHTMMA Y UHPOPMALLMOHOM CUCTEMY.

- ENeKTPOHCKM SOKYMEHT jecTe CKyn nofaTtaka cacTaB/beH of ¢108a, bpojeBa, cumbona, rpadmykmx, 3By4HUX U
BMZE0 3aMm1ca CagpKaHuX y NOGHECKY, MUCMEHY, peLLEY, UCNPaBM UM BUIO0 KOM APYTrOM aKTy KOju caumHe
npaBHa MAn GM3MYKA AULA UAW OpPraHW BAacTU paau Kopuwhera y NpaBHOM NPOMETY WU Y YyNpaBHOM,
CYACKOM W/IN APYTMM MOCTYNKY Npes, opraHnma BacTy, ako je eNeKTPOHCKM nspaheH, AnurntanmMsosaH, nocnar,
NMPMMJ/bEH, CauyBaH UAMU aPXMBMPAH Ha €1eKTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONTUYKOM UKW APYrom Meaujy.

- ENeKTpOHCKO noc/ioBatbe je ynoTpeba nogataka y e/1eKTPOHCKOM 06/IMKY KOju Cy MPUAPYHKEHN UM JIOTUYKM
MoBe3aHu 1 ca ApYyrMm (MOTNUCAHMM) MOLALMMA Y NEKTPOHCKOM 06/IMKY TaKO Aa Ce eNEKTPOHCKMM NOTNMCOM
noTephyje MHTerpuTeT TUX NogaTaka U UAEHTUTET NOTNUCHUKA. CBpXa €/1eKTPOHCKOr NOoTNMca je Aa NoTepau
ayTEHTUYHOCT CagpiKaja NMopyke (4OKa3 Aa NopyKa HYje MpoMer-eHa Ha MyTy O Mowu/baola 40 npumaoua),
Kao 1 aa obesbeam rapaHTOBatbe MAEHTUTETA NOLIW/bAOLLIA MOPYKeE.

- ApxmBcKa rpafa, Kao AOKYMeHTapHU MaTepuja Koju ce TpajHOo YyBa, jecTe oaabpaHu U3BOPHMU, @ Y HeA0CTaTKY
M3BOPHON, M CBAKM PENPOAYKOBaHW OB/MK AOKYMEHTA MM 3amuca KOjU Cy HacTaiu pPagom U Aen0Barbem
APMKaBHWUX OpraHa W opraHMsaumja, jeaMHMLa NoKanHe camoynpase, YCTaHOBa, jaBHMX npeay3eha, manaua
jaBHux osnawhera, NPMBpPEAHMX ApYWITaBa, Npeay3eTHWKa, IMUa Koja 0baBs/bajy permcTpoBaHy AenaTHOoCT,
BEPCKMX 3ajeAHM1La, Kao U APYrMX NpaBHMX U GU3UYKMX IMLA, @ 04, TPAjHOT CY 3Havaja 3a KyATypy, YMETHOCT,
HayKy, MPOCBeTy 1 Apyre ApylwTeeHe obnacti, 6e3 063npa Ha TO Kada U rae cy HacTaau, U 4a M ce Hanase y
yCTaHOBaMa 3allTUTe KynTypHUX aobapa nam BaH kbux, 1 6e3 063Mpa Ha 06/IMK M HOCay 3anuMca Ha KoMe cy
cayyBaHu.

- ApxumBcKa rpaha y enekTpoHckom 061Ky je apxmBCKa rpaha Koja je M3BOPHO HacTana y eIEKTPOHCKOM 06MKY.
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- [lokyMmeHTapHN maTepujan y enekTPOHCKOM 0B/IMKY je AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju je N3BOPHO HACTao Y
€N1eKTPOHCKOM 06/INKY.

- Aurutanusaumja je KoHBep3Mja OKYMEHTA U3 06/IMKA KOjU HUje eNIEKTPOHCKN Y eNeKTPOHCKM 0B/UK.

- AUrUTannM30BaHM AOKYMEHT je AOKYMEHT KOjU je HacTao AMrMTaaM3aLmnjom n3bopHor 4OKYMeHTa.

ENEKTPOHCKO KAHUENAPUICKO NOC/NTOBAKE
YnaHn 3.

ENeKTPOHCKO KaHLLenapmjcKo Noc/ioBakbe 0byxBaTa HAaCTaHaK, ynoTpeby 1 3alTUTY NogaTaka Y enekTPOHCKOM
061Ky, cpeacTBa eNeKTPOHCKEe KOMYHWKauuje U eneKkTpoHCcKe obpage noaataka y obaBsbakby Mociosa Yy
LLkonw.

YnaH 4.

EneKkTpoHCKO KaHLenapujcko nocnosame obesbehyje ga ce y nHpopmaumoHom cuctemy LLikone obassbajy
MOC/IOBM KaHLLe/lapujCKOr Moc/oBakba OJHOCHO Aa Ce y TOM CUCTeMy MOCTyna ca CBMM OOKYMEHTMMA Y
eNeKTPOHCKOM 06/MKy. MocnoBHe MAM PadvyHOBOACTBEHE WMCMPaBe MOFY Aa Ce 4YyBajy Ha €NeKTPOHCKMM
MeAMjMMA Kao OpUrMHaNHa OOKYMEHTa WAM gurMTanHe Konuje ako je obesbeheHo pa ce nogauuma
CaZipXKaHUM y eNIeKTPOHCKOM AOKYMEHTY MOXKe MPUCTYNUTU U A3 CYy NOTOAHM 3a Aasby 0bpajy, Aa cy nojaum
cayyBaHW y 06/IMKY Y KOMEe Cy HanpaB/beHU, NOCAATU U NPUM/BEHW, Aa Ce U3 CauyyBaHe eeKTPOHCKE MopyKe
MOXe YTBPAUTM Nown/banal, Nnpumanal, Bpeme n Mecto Cnakba U npujema, Aa ce npMmersyjy TeXHoNormje 1
MOCTYnNLUM KojuMa ce y A0BO/bHOj Mepu obe3behyje 3alwTuTa og M3meHa Uamn bpucara nogataka wam apyro
Noy34aHO CPeACTBO KOjUM Ce FapaHTyje HEMPOMEHMBOCT NOAATaKa MM NOPYKA KAao U pe3epBHa 6a3a nogaTtaka
Ha ApYroj NoKaumju.

YnaH 5.

Y OKBWMPY eNeKTPOHCKOr KaHLenapujckor nocnosakba y LLKonn ce Kopucte ogrosapajyhu uHbopmaumoHm
cuctemn  Koju  omoryhaBajy: Bohere eneKkTpoHCKe eBuAaeHumje O MNPUM/bEHOj M HOBOHACTaJOj
PaYyYHOBOACTBEHO] AOKYMEHTALMjW, Kao M OCTa/IMM [OKYMeHTMMa (Zonucu, 3axTeBu WUTA.), obaB/barbe
KHUrOBOACTBEHUX W  PAYYHOBOACTBEHWX MNOC/AOBA, WHTEPHY [JOCTaBy €/EKTPOHCKUX [OKYMEHTa MU
obaBelwTaBakbe OBNAWNEHMX KOPUCHMKA CUCTEMA O ENEKTPOHCKMM AOKYMEHTMMA, ,Back up” u vysarbe
€NEeKTPOHCKUX U/UNN Y eNeKTPOHCKM 06ANK NpeHEeceHMX AOKYMEHATa U HbUXOBO €NEKTPOHCKO apXUBMpatkbe.

LWKona je gyHa [a KOPUCTM payyHOBOACTBEHWM codTBeEp Koju omoryhaBa ¢yHKUMOHUCAHE WHTEPHUX
PaYyHOBOACTBEHNX KOHTPO/IA U OHemoryhasa bpucarbe NPOKHMKEHNX NOCIOBHUX MPOMEHA.

YnaH 6.

3anocneHa avua y LWkonu cy osnawheHa 3a pag y nocrojehum MHPOPMALMOHMM CUCTEMMMA U UMAjY
oapeheHy BpcTy oBnawhera M NpasBa NPUCTyNa, CXOOHO 3a4yXKeruma pagHor mecta. Jinua osnawheHa 3a
nocnose aaMUHUCTpMparsa nocrojehux nHpopmaumMoHnx cuctema cy anua 3anocneHa y LLkonam Koja splue
nocnose obesbeherba MHOOPMALIMOHE CUTYPHOCTM U MPYKajy NOAPLLIKY Y pagy OCTasvM 3anocieHnma.

HAYUH N NOCTYNAK PAOA Y UHOOPMALUOHOM CUCTEMY
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Ynan 7.

HauuH eBMaEeHTUParba M YNpaB/bakba eNEKTPOHCKMM AOKYMEHTUMA 3aBUCK 0f, Nporpama Koju LLikona kopuctu
3a ynpaB/batbe eNEKTPOHCKMM AOKYMEHTMMa v obassbahe ce y cknady ca NponuMcaHuMM npoueaypama.

SALWUTUTA ENEKTPOHCKUX AOKYMEHATA
YnaHn 8.

CBM 3aM0C/IEHM Y LUKOAW AYKHM CY A3 NaXK/bUBO PYKYjy U paZe ca e1eKTPOHCKOM U MHPOPMATUYKOM ONPEMOM,
[a je KopucTe y CKady ca ynyTcTBMma npoussohaya u MHTepHUM akTuma LLIKone. 3anocneHun cy aoyskHu aa
CBaKM KBap MM npobnem enekTpoHcKe U MHPopmaTMUKe Npupoae npujase osnawheHom nunLy, Kako 6u ce
XMTHO U edUKaCHO npeaysene mepe 3a CripeyaBarbe rybuTKa mogataka M ocurypasare MHPOpMaumMoHor
cuctema.

Y WKonn ce KopucTe UCK/bYYMBO NIEra/IHN ONepaTUBHU CUCTEMU, COPTBEP M MPOrpamu.
Ynan 9.

3awTKTa NnogaTaka y MHGOPMALMOHOM CUCTEMY BPLUM CE M3PaLOM 3aWTUTHUX Konuja nogataka (back up) u
CNpPOBOAM Ce jeAHOM roAuLLHbE.

. APUCTYN MHO®OPMALMNOHUM CUCTEMUMA
Ynan 10.

Mpuctyn u pag y noctojehum MHPOPMaAUMOHUM CUCTEMMMA WMMajy CBM 3anocneHu y LWWKonu, cxogHo
3afly)KerMma pagHor MecTa. 3aliTMTa npucTyna nogauuma obesbehyje ce paBarbem oBnawherba
HenocpeaHMM M3BPLUIMOLMMA Of, CTpaHe aupekTopa LKone. Mpuctyn noctojehnm enekTpoHCKMM nogauyma y
nHdopmaumoHom cuctemy moryh je ncKsbyumBeo y3 nomoh oaroapajyhe n03vHKe 3anocaieHor, 404e/10M HUBOA
npaga NPUCTyna CUCTEMY MW Ha APYrM HAauMH, 0400peH of cTpaHe gupekTtopa LKkone.

NHpopmaLmje 0 N03MHKaMa KOPUCHMKA Ce CMaTpajy CTPOro NoBeps/bUBUM U HU Y KOM CAyYajy HUje A03BO/beHA
pasmeHa N03UHKKN n3Mehy 3anocNeHnx HUTU OTKPUBatbE I03UHKK Tpehem unuy.

IV. OBABE3E LUKOJIE KAO CTBAPAOLIA K UMAOLUA APXUBCKE TrPARE U
OOKYMEHTAPHOI MATEPUIANA Y ENEKTPOHCKOM OB/TURY
Ynan 11.

EneKTpoHCKO apxusmparse je neo nHoopmaumoHor cuctema y LLIKoau, y oKBMPY Kojer ce YyBajy eneKTpPoHCKa
[OKYMEHTa, TaKo [a je OCUIypaHO AyroTpajHO YyBabe E/IEKTPOHCKE apXMBCKe rpahe, EeHO OApiKaBakbe,
MUrpUpakbe NnogaTaka Ha HOBE Hocaye y nponucaHom GpopmaTMma, CBe A0 Npefaje eNeKTPOHCKE apXMBCKe
rpahe HaaneKHOM apXMBY, Y CKAaAdy ca nponncuma Kojuma ce ypehyje apxuBcKa rpaha v ytepheHnm pokosrma
yyBarba. E/NIEKTPOHCKO apxmBMparbe AOKYMEHTaUMje BpLIK Ce Y LM/by NaKLWer NpoHanaXerwa AO0KYMEHTa,
YyyBaHba U BpXKer MaHMNyAncaka NOCAOBHUM MHPOPMaLUMjama.
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EnekTpoHCKa oKyMeHTa Mopajy 6UTW eNeKTPOHCKM NOTNncaHa KBaIMOUKOBAHUM AUTUTAHUM CEPTUOUKATOM
n34aTMM o4, NpPU3HaTUX cepTudUKoBaHUX Tena Penybnunke Cpbuje M npepactaB/bajy Baehn eneKTPOHCKM
[OKYMEHT ca Kojum he ce ocTBapMBaTM KOMyHWMKauMja ca APYrMM MNPABHMM JIMUMMA WU/UNU LPKABHUM
NMHCTUTYLMjama.

CBM CermMeHTV MOCTyMaKa Be3aHWX 3a eBMAEHTMpPakbe, MOMUCMBakbe, M3BElTaBatbe U Ap. Mory 6utu
M3BpPLLIABaHM KPO3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjU KPeMpajy eNeKTPOHCKA A4OKYMEHTa U U3BELLTaje.

Ynan 12.

Ob6aBe3a LLKone je ga ocurypa TpajHO YyBarbe apxmMBCKe rpafe y eNeKTPoHCKOM 067Ky, eHO ofpXKaBatbe,
MUrpuparbe 0gHOCHO npebauuBarbe Ha HOBE HoCade y MponucaHnm dopmaTma 4o npeaaje apxuscke rpahe
Y €NeKTPOHCKOM OBAMKY HaA/IeXKHOM jaBHOM apXumBY.

Ynan 13.

LLIkona Kao cTBapanal, M Mmanal, apxmecke rpahe U AOKYMEHTAapHOr maTepujana y enekTPOHCKOM 06/MKY,
AY)KHA je Aa cnpoBoAM Mnpoueaype M MOCTyrnKe Be3aHe 3a yrnpaB/batbe AOKYMEHTMMA, Kao U Aa KOpUCTU
MHPOPMAUMOHM CUCTEM, KOjU TrapaHTyje 3aWTuTy, ayTeHTUYHOCT, BEPOZOCTOjHOCT, LEeNOBUTOCT U
ynoTpeb/b1BOCT eNEeKTPOHCKNX AOoKyMeHaTa. CTBaparbe yC/I0Ba 3a MOCTYMNKE M TEXHO/OWKA pellera Koja ce
KOpMCTe TOKOM TOYy3Z4aHOr €/IeKTPOHCKOr YyBakba apxMBCKe rpahie M AOKYMeHTapHOr maTepujana vy
€/IeKTPOHCKOM 067Ky, BpLUM Yy CKAady ca 3aKOHOM O apxMBCKOj rpahu, nponmucuma Kojuma ce ypehyje
noy3AaHo eNeKTPOHCKO YyBakbe 1 ocTanum Baxehum nponucmma.

Ynan 14.

LLIkona Kao cTBapa/sal, M MManal, apxmBcKke rpahe y enekTpoHcKom 06/1MKy y obaBesu je ga oy rpaly npesa
3aje4Ho ca npunagajyhum metanogaumma 1 AeKoaMpaHy, Ha HauMH Koju oapean HaaNneXHU jaBHU apXuB.

LLIKona Kao cTBapasal, U uMasnal, apxmBcKe rpahe y enekTpoHCKOM OB/IMKY Ay¥KHa je Aa NpuUanKom npegaje,
omoryhn ynotpeb/bMBOCT cagpKaja apxvmscke rpahe, y3 obesbehere TEXHUUKUX YCNOBa, Yy CKNagy ca
3aKOHCKMM MponMcuma.

YnaHn 15.

LWKkona je ayxHa Aa obe3bean NOCTyNKe M TEXHO/OLWKa pellera Koja Cce KopUCTe TOKOM MoysgaHor
€NeKTPOHCKOr YyBakba AOKYMeHTa. Moy34aHo eNeKTPOHCKO YyBatbe AOKYMeHTa nogpasymesa obesbehemse:
[lOKa3a [1a je AOKYMEHT MoCTojao y TayHO ogpeheHOM TPEeHYTKY 3aCHOBAHO Ha KBa/IMGUKOBAHOM BPEMEHCKOM
KUTY, OAp)KaBarbe CTaTyca Ba/IMAHOCTU KBa/IMOUKOBAHOI €1eKTPOHCKOr MOTNMCA MM MedyaTa y O4HOCY Ha
BPEMEHCKM TPeHYTaK HacTaHKa; AOCTYMHOCT M3BOPHO YyBaHOI €1eKTPOHCKOr AOKYMEHTAa U CBMX 40AATHUX
nogaTtaka Kojuma ce yTtBphyje MCNyHeHOCT ycnoBa M3 NPEeTxXodHa ABa CTaBa, oAp)kaBarbe MoBepera Y
WHTErpuUTET M ayTEHTUUYHOCT TOKOM LLe/1OT Nepuoaa YyBarba.

YnaH 16.

ApxuBcKa rpaha og4HOCHO AOKYMEHTaPHM MaTepujan Koju ce TpajHO YyBa, U3 Kojer Huje M3BpLLIEHO ogabupatrse
apxuBcKe rpahe, He cme ce OWTETUTM HU YHUWTUTK 6e3 063upa Ha TO Aa AN je MUKPODUIMOBAH WAU
ANrMTanmMsoBaH. Apxmecka rpaha 4vyBa ce TpajHO y 061MKyY Y Kojem je HacTana.
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N3BOPHN 0B6ANK AOKYMEHTAPHOr MaTepunjana, Koju HMje eNeKTPOHCKM U 3a KOju HWje NponucaH TpajaH pPoK
YyyBatba, MOXKE Aa Ce YHULUTU U Npe NUCTeKa NPONMCaHOr NEPMOAA YyBakba, YKOIMKO Ce AMMMTannsyje n yysay
OKBUPY ycnyre KBaNMPUKOBAHOT eN1EeKTPOHCKOT YyBakba AOKYMEHaTa y CK1aZy ca 3aKOHOM.

Ynan 17.

Y cnyyajy AOKYMeHaTa Koju Cy M3BOPHO HacTanu y 06/IMKY KOjU HUje eneKkTPoHCKM, LLIKona moske Ja u3spiu
ANTUTANM3aLNjY LOKYMEHTA y eNeKTPOHCKM 06IMK NOroAaH 3a YyBambe. [pe noYeTka npoueca Aurntanmsauuje,
Tj. KOHBEp3Nje AOKYMEHTa M3 0b6AMKa KOjU HUje eIeKTPOHCKM Y eNneKTPOHCKM 0b6auK, LLKona je ay*Ha ga
nprnbaBn MULLbEHE HAANEKHOT apPXMBa.

Ynan 18.

Oegaj MpaBWAHKK CTyNa Ha cCHary ocMor AaHa og, AaHa ycBajarba LLIKkonckor ogbopa.

MpaBWAHUK je 3aBeAeH Noj AenoBoaHUM bpojem 276 oa, 24.6.2024. roanHe.

MpeaceaHuk LWKkonckor oabopa

Mwunow Mapuetuh



