Poslovna tajna - Interno

Ha ocHoBy un. 14. ctas 3. 3akoHa 0 apxuBCKoj rpahu n apxusckoj genatHoctn (Cn. rnacHmk PC 6p. 6/2020)
M ynaHa __.cTas 1. Tauka 1) Ctatyta OcHoBHe WKose "Bnaaa O6panosuh KameHn" ns Hosor beorpaaa,
(3aBepgeH nopg, pen.bp.  op paHa . .2024.roguHe), LUKonckn opbop je Ha peaoBHO OAPrKaHO]
cegHuum oa aaHa _ . .2024.roauHe, goHeo cneaehu:

NPABU/THUK O HAYUHY EBUAEHTUPAILA, SALLUTUTE U KOPULUREHA
ENNEKTPOHCKUX AOKYMEHATA Y

Ol ,,Bnapa O6bpagosuh kameHn” us Hosor beorpaga

ONLUTE OAPEABE

Ynan 1.

OBum [MpaBunHUKOM yTBphyje ce HauuMH eBUAEHTMpara, 3awTuTe U Kopuwherba eNeKTPOHCKUX
[OOKYMeHaTa, Te e/IeKTPOHCKOr Noc/ioBakba Y MHGopmMaumoHmm cuctemmma OcHosHe "Bnaga O6pagosuh
KameHun" ns Hosor Beorpaga (y aa/bem Tekcty: LLKona).

YnaH 2.

Y OKBUMPY €N1EeKTPOHCKOT NOC/10Bakba NojeanHN TePMUHKN UMajy cnedehe 3Haverse:

- ENeKTpOHCKO KaHUenapujcko nocnoBarte 0OyxBaTa MOCAOBE KaHLENApWjCKOr MnocnoBarba ca
€/IeKTPOHCKMM AOKYMEHTUMA Y MHPOPMALLMOHOM CUCTEMY.

- ENeKTpOHCKM JOKYMEHT jecTe CKyn nofaTaka cacTaB/beH of cnoBa, 6pojeBa, cumbona, rpaduuKkux,
3BYYHUX M BUAEO 3aMMCa CaApKaHUX Y MOAHECKY, MMCMEHY, PeLLetby, UCMPaBU UM BUIO KOM APYTrom aKTy
KOjU CauMHe npaBHa Uan GU3NYKa UL UM OPTraHM BAACTU paan Kopuwhera y NpaBHOM NPOMETY UK Y
yrNpaBHOM, CYACKOM WAM APYrMM MNOCTYMKY Npej OpraHMma BAacTW, aKo je eNeKTPOHCKM u3paheH,
ANTUTaNN30BaH, NOCNAT, MPUMJbEH, CaYyBaH UM aPXMBMPAH HA €/IEKTPOHCKOM, MarHETHOM, ONMTUYKOM UK

Apyrom meaujy.

- ENeKTpoHCKO nocsioBarbe je ynoTpeba nopaTaka y eNeKTPOHCKOM OOJIMKY KOju cy MPUAPYHKEHU WM
NIOTMYKM MNOBE3aHM M ca ApyrMm (MOTNMCaHMM) nojauMma Yy eneKkTPOHCKOM O06/MKy Tako ga ce
€/1eKTPOHCKMM MNoTNncoM noTephyje MHTerputeT TUX MNojaTaka M WAEHTUTET NOTNUCHMKA. CBpxa
€/1EKTPOHCKOT NMOTNWCA je Aa NOTBPAM ayTEHTUYHOCT CaZpiKaja NopyKe (40Ka3 Aa NOpyKa HUje NpoMereHa
Ha NyTy o4 NoLM/baoL,a A0 MPMMaOoLLa), Kao U fa 06e3beam rapaHTOBarbEe UAEHTUTETA NOLWN/BAOL,A MOPYKeE.

- ApxuBcka rpaha, Kao AOKYMeHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHO 4yBa, jecTe ogabpaHu M3BOPHM, a Y
HeA0CTaTKy M3BOPHOTN, M CBAaKWM penpoaykoBaHM 06K AOKYMEHTa MM 3anmca Koju Cy HacTaau pagom u
JenoBarbeM [ApXKaBHUX OpraHa W opraHv3auMja, jeguMHuUa JoKasHe camMoynpase, YCTAaHOBA, jaBHMX
npeayseha, manaua jaBHux osnawherba, NPUBPEAHMX ApylUTaBa, Npedy3eTHWKaA, Mua Koja obassbajy
pPerucTpoBaHy AeNaTHOCT, BEPCKUX 3aje4HNLA, Kao M APYrux NPaBHUX U GUINYKUX LA, @ 04, TPAjHOr cy
3Hauaja 3a KyATypy, YMETHOCT, HayKy, NPOCBETY M Apyre ApylTBeHe obnactu, 6e3 063upa Ha To Kaga u rae
Cy HacTanu, 1 Aa N1 ce Hanase y ycTaHoBamMa 3aluTuTe KyATypHUX gobapa nam BaH hux, U 6e3 063upa Ha
06/1MK M HOCaY 3anuMca Ha KOMe Cy CayyBaHM.

- ApxuBcka rpafja y enekTpoHCKom 06/1MKy je apxuBCKa rpaha Koja je M3BOPHO HacTana y eseKTPOHCKOM
06nuKy.
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- lokyMeHTapHN MaTepujan y enekTPOHCKOM 06/INKY je LOKYMEHTapHM MaTepujan Koju je U3BOPHO HacTao
Y €NeKTPOHCKOM 06/MKY.

- AnrnTanusaumja je KOHBEP3Uja AOKYMeHTa U3 06/1MKa KOjU HUNje eNeKTPOHCKKN Y eNeKTPOHCKKN 06MK.

- AnrnTannsoBaHM SOKYMEHT je AOKYMEHT KOju je HacTao AUrnTannsaumjom nsbopHor JOKYMeHTa.

ENNEKTPOHCKO KAHLIENTAPUICKO NMOC/10BAE

Ynan 3.

ENEeKTPOHCKO KaHUenapujcko nocnoBatbe o0byxBaTa HacTaHak, ynoTpeby W 3aWTWUTy nogaTtaka vy
€NEeKTPOHCKOM 061Ky, CPpeacTBa €NEeKTPOHCKE KOMyHMKauuje M enekTpoHcKe obpage nopaTtaka y
ob6aBsbatby nocsosa y LWkonw.

YnaH 4.

EneKTpoHCKO KaHUenapujcko nocnoBake obesbehyje aa ce y unbopmaumoHom cuctemy LLIKone obassbajy
NOC/NI0BU KaHLENapujcKor nocnoBarba OAHOCHO [la ce Y TOM CUCTEeMY NOCTyNa Ca CBUM [AOKYMEHTMMa Y
€/1eKTPOHCKOM 06MKy. MoCNoBHE UAM PayyHOBOACTBEHE UCMPaBe MOTY Aa Ce YyBajy Ha eNeKTPOHCKUM
MeaujMa Kao OpUIMHasHA AOKYMEHTa WM AurntasHe Konuje ako je obesbeheHo ga ce nogaumma
cafpXKaHUM Y eNeKTPOHCKOM AOKYMEHTY MOXKe MPUCTYNUTU M Aa cy NoroAHu 3a gasby obpaay, Aa cy
nofaum cayyBaHu y 061Ky y KOMe Cy Hanpas/beHM, NOCAATU U NPUM/bEHM, A3 CE U3 CaUYyBaHEe e/IeKTPOHCKe
NopyKe MoKe yTBpAUTU Noluu/banal, Npumanal, Bpeme U MecTo Cnakba M npujema, Aa ce npumersyjy
TEXHOMOMMje M NocTynuu Kojuma ce y A0BO/bHOj mepu o0be3befyje 3awTMTa og uMsmeHa uam 6pucama
noaaTaka wau 4pyro noysaaHo cpeacTBo KOjUM Ce rapaHTyje HeNnpPOMeHMBOCT NoJaTaka UaM NopyKa Kao u
pe3epBHa 6a3a nogaTaka Ha 4PYroj oKauuju.

YnaH 5.

Y OKBUPY €NEeKTPOHCKOr KaHLenapujckor nocaosama y LLIKoan ce kopucte oarosapajyhun nudopmaumonm
cuctemn  Koju omoryhaBajy: Boherbe eneKTPOHCKe eBUAeHUMje O MNPUM/bEHO] M  HOBOHACTaNOj
paYyHOBOACTBEHO] AOKYMEHTALMjK, Kao M OCTaIMM AOKYMEHTMMA (monucu, 3axtesu uta.), obass/barbe
KHWUrOBOACTBEHMX W PaYyHOBOACTBEHMX MOC/A0BA, WMHTEPHY [O0CTaBy ENEKTPOHCKMX AOKYMeHTa W
obaBeluTaBarbe oBMaWheHNX KOPUCHMKA CUCTEMA O eNEeKTPOHCKMM JOKYMEHTMMa, ,Back up” n yyBame
ENEKTPOHCKMX W/MAM Yy eNeKTPOHCKU O0B/AUK MNpeHeceHux [OKYMEHaTa W  HUXOBO €/IEKTPOHCKO
apxusupate.

Llkona je Ay»KHa 4@ KOPUCTM pavyyHOBOACTBEHM codTBEpP Koju omoryhaBa ¢yHKLMOHUCAHE WHTEPHUX
pPayYyHOBOACTBEHMX KOHTPOIA M oHemoryhasa bpucarbe NPOKHUKEHMX MOCTOBHUX MPOMEHa.

YnaH 6.

3anocneHa anua y LWkonu cy osnawheHa 3a pag y noctojehum MHGOPMALMOHUM CUCTEMMMA U UMAjY
oapeheHy BpcTy oBnawherba U NpaBa NPUCTYyNa, CXOAHO 3a4yKekMMa pagHor mecTa. J/lnua osnawheHa 3a
Noc/a0Be agMUHUCTPUParba NocTojehmx MHOPMaLMOHUX CUCTeMA Cy ML 3anocaeHa y LLKkonu Koja Bple
nocnose obesbehera MHGOPMALLMOHE CUTYPHOCTU U MPY3Kajy MOAPLIKY Y pagy OCTa/IMM 3anoc/eHnuma.

HAYUH U NOCTYNAK PAOA Y UHOOPMALUNOHOM CUCTEMY
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Ynan 7.

HaumMH eBMAaeHTMpParba M ynpaB/batba €/IEKTPOHCKMM [AOKYMEHTMMA 3aBUCM oA nporpama Koju Lkona
KOPUCTU 3a YyMpaB/batbe ENEeKTPOHCKMM OOKYMeHTMMa W obas/bahe ce y cknagy ca npornucaHum

npoueaypama.

SALUTUTA ENEKTPOHCKUX AOKYMEHATA

Ynahn 8.

CBM 3aN0OCAEHM Y LIKOAU AYXHU Cy A3 NA*K/bUBO PYKYjy M page ca eNnekTPOHCKOM M MHPOPMATUUKOM
onpemMom, A3 je KopUCTe y cKnaay ca ynytcTeMma npomssohada n MHTEPHUM akTMMma LLIKone. 3anocneHu cy
OYKHW [ CBaKM KBap MAM Npobaem enekTpoHCKe U MHGOpMaTMUKe Npupoae npujase osnawheHom auuy,
Kako 6u ce xuTHO M eduKacHO npeaysene mepe 3a crnpedvasBarbe rybuTka nogataka M ocurypaBakbe
MHGOPMaLMOHOr cucTemMa.

Y wkonu ce KOPUCTE UCK/bYYUBO N1€ra/IHN ONeEPATUBHUN CUCTEMMU, COd)TBep M nporpamu.

Ynan 9.

3awTnTa nogaraka y MHGOPMaLMOHOM CUCTEMY BPLLM Ce U3PaA0M 3aLUTUTHUX Konuja nogartaka (back up)
M CNPOBOAM Ce jeAHOM roamLL HE.

. nPUCTYN UHEOPMALIUOHUM CUCTEMUMA

Ynan 10.

Mpuctyn n pag y noctojehnm MHPOPMALMOHUM CUCTEMMMA MMajy CBW 3anocieHun y LKonu, cxogHo
3a4yXKerbMma pagHor mecta. 3awTuta npucTyna nodauuma obesbehyje ce pasarbem osnawhema
HenocpeaHWm uM3BpLUMOUMMA Of, CTpaHe Aaupektopa Lkone. Mpuctyn noctojehnm enekTpoHCKMM
nogaummay nHoopmaumoHom cuctemy moryh je cksbyuneo y3 nomoh oarosapajyhe n03nHKe 3anocaeHor,
A04eNOoM HMBOA NpaBa NPUCTYNa CUCTEMY WM Ha APYrM HauuH, o406peH o cTpaHe anpekTopa Lkone.

MHdopmaumje 0 NO3MHKAMa KOPWCHMKA Ce CmaTpajy CTPOro MOBEp/bMBMM M HU Yy KOM CAyvajy Huje
[03BO/beHA PasMeHa I03UHKM M3mehy 3anocIeHNX HUTU OTKpMBakbe N03MHKKM Tpehem anuy.

IV. ObABE3E LLKOJIE KAO CTBAPAOLIA U UMAOLIA APXUBCKE IPABE U

AOKYMEHTAPHOI MATEPUJAJIA Y EIEKTPOHCKOM OBJIUKY

YnaH 11.

ENeKTpOHCKO apxvBupakbe je Aeo WHPopmaumoHor cuctema y LUKonu, y OKBMpY Kojer ce uyBajy
€/1eKTPOHCKA JOKYMEHTA, TaKO Aa je OCUTYpaHO AyroTpajHO YyBarbe e/IeKTPOHCKe apxmuBcke rpahe, heHo
oAprKaBarkbe, MUrpUparbe nofdaTaka Ha HOBe Hocadye y nponucaHom dopmatuMma, cBe A0 npedaje
€/1eKTPOHCKE apXMBCKe rpahe Haa/1eXXHOM apxmBy, Y CKNady ca nponucMma Kojuma ce ypehyje apxmscka
rpaha u yTBpheHnm poKoBMMa 4yyBarba. ENEKTPOHCKO apxmBuparbe AOKYMEHTauuje BPLUM Ce Y Lu/by
NAaKLWer NpoHasiaXkerba SOKYMEHTa, YyBarba M BprKer maHuMnyancarma NocnoBHUM nHGopmMaumjama.
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ENeKkTpoHCKa [JOKyMeHTa Mopajy OUTM  eneKkTPOHCKM NoTnMCaHa KBaNMPUKOBAHUM  OUTUTANHUM
cepTUdMKaTOM M34aTUM Of NPU3HATUX cepTUdMKoBaHMX Tena Penybanke Cpbuje n npeacras/bajy Baxkehu
€1eKTPOHCKM JOKYMEHT ca Kojum he ce ocTBapmBaTM KOMyHMKaUMja ca ApYrMm NpaBHUM AULMma U/ vam
LPXaBHUM MHCTUTYLMjama.

CBM cermeHTM NOCTynaka Be3aHMX 3a eBUAEHTMpakbe, MONUCUMBatbe, M3BeLUTaBakbe W Ap. mory butn
M3BpLUABaHM KPo3 COPTBEPCKE CUCTEME KOjU KPempajy eNeKTPOHCKa JOKYMEeHTa 1 n3selTaje.

Ynan 12.

O6ase3a LLIKone je Aa ocurypa TpajHO YyBakbe apxmMBcKe rpahe y enekTpoHCKOM 06Ky, hEeHO oApXKaBatbe,
MUrpUparbe 04HOCHO npebaunBarbe Ha HOBe HOcaye y nponucaHum dopmatima A0 npesaje apxuBcKe
rpahe y eNeKTPOHCKOM 06/IMKY HaANEeXKHOM jaBHOM apXuBy.

YnaH 13.

LLIkona Kao cTBapanal, M Mmanal, apxmBcKke rpahe 1 JOKYMEHTapHOr MaTepujana y efIeKTPOHCKOM 061Ky,
OY)KHa je Aa cnpoBoAM Npoueaype M MOCTyrKe Be3aHe 3a ynpas/barbe AOKYMEHTUMA, Kao U 43 KOPUCTH
MHPOPMALMOHM CUCTEM, KOjU rapaHTyje 3alTWUTY, ayTEHTMYHOCT, BEPOAOCTOjHOCT, LENOBUTOCT W
ynoTpeb/bMBOCT e1IeKTPOHCKMX AOKyMeHaTa. CTBaparbe YC/10Ba 3a NOCTYMKE M TEXHO/IOWKA pellerba Koja
Ce KopuCTe TOKOM MOYy34aHOr eNeKTPOHCKOr YyBarba apXmMBCKe rpahe M AOKymeHTapHOr martepwujana y
€NeKTPOHCKOM 06/IMKY, BPLIM Y CKAady ca 3aKOHOM O apXWMBCKOj rpahu, nponucuma Kojuma ce ypehyje
Noy34aHo eNeKTPOHCKO YyBakbe M OCTaanm Baxkehum nponucmma.

Ynan 14.

LLIkona Kao cTBapanal, M MManal, apxmMBcKe rpahe y enekTpoHckom 06anky y ob6asesu je ga oy rpahy npeaa
3ajegHo ca npunagajyhum metanogauyma u AeKoanpaHy, Ha HauMH Koju oapean HagaexXHU jaBHU apXuB.

LLIkona Kao cTBapanaL, M Mmasal, apxmecke rpahe y eeKTpoOHCKOM 06Ky AyKHA je Aa MPUINKOM npesaje,
omoryhu ynotpeb/bMBOCT cagpKaja apxmscke rpahe, y3 obesbeherbe TEXHUYKUX YCNOBA, Y CKAady ca
3aKOHCKMM nponncnma.

Ynan 15.

LWkona je pykHa Aa ob6e3begyn NOCTynKe M TEXHONOLWKa pellerba Koja Ce KOpUCTe TOKOM Moy3aaHor
€NEeKTPOHCKOr 4YyBatba JOKyMeHTa. [loy3gaHO eneKkTPOHCKO u4yBakbe [OKYMEHTa MoAapasymeBa
obesbeherbe: [OKasa [a je [OKYMEHT MocTojao y TayHo ogpeheHom TpeHyTKy 3acHOBaHO Ha
KBa/IMOUKOBAHOM BPEMEHCKOM XUry, OAprKaBarbe CTaTyca Ba/IMAHOCTU KBAANPUKOBAHOr e/1eKTPOHCKOr
noTnMca WAM nevyata y OLHOCY Ha BPEMEHCKM TpeHyTaK HacTaHKa; LOCTYMHOCT WM3BOPHO 4YyBaHOT
€/1IeKTPOHCKOI OOKYMEHTa M CBMX [O04AaTHMX NoAaTaka Kojuma ce yTBphyje MCnyHeHoCT yciaoBa M3
NpPeTxofHa ABa CTaBa, O4PMKaBakbe NOBEpPeHba Y MHTEIPUTET M ayTEHTUYHOCT TOKOM LLE/IOT NepMoaa YyBatba.

YnaH 16.

ApxuBcKa rpaha oQHOCHO AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju ce TpajHO 4yBa, M3 Kojer Huje W3BPLUEHO
ogabuparbe apxuecke rpahe, He cme ce OWTETUTU HU YHUMWTUTM 6e3 ob3upa Ha TOo Aa M je
MWUKPODUAMOBAH AW UTNTaNn30BaH. Apxmecka rpafa yyBa ce TpajHO y 06/IMKY y KOjeM je HacTana.
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N3BOpHM 0B/IMK OOKYMEHTAPHOI MaTepujana, Koju HUje eNEeKTPOHCKM M 33 KOjU HUje NPONMcaH TpajaH pokK
YyBakba, MOXKeE [a Ce YHULUTM U NPe UCTeKa NPONMCaAHOr Neproaa YyBara, YKOIMKO Ce AUrMTanmayje 1 4yBa
Yy OKBMPY ycnyre KBaAMPUKOBAHOT eNeKTPOHCKOT YyBatba JOKYMEHATA Yy CKAaay ca 3aKOHOM.

Ynan 17.

Y cnyyajy LOKYMEHaTa Koju Cy M3BOPHO HacTanu y 06/1MKy KOju HMje eneKTPoHCKM, LLIKona moxe aa n3spLum
OMTUTANM3aunjy [OKYMEHTa Y EeNeKTPOHCKM 06amMK norogaH 3a dysarbe. [pe nouveTKa npoueca
AuruTanusaumje, Tj. KOHBep3Mje OOKYMEHTA M3 00/IMKA KOjU HUje eNEeKTPOHCKU Yy eNeKTPOHCKU 06/uK,
LLIKona je ay»kHa aa npnbasu MULW/bEHE HASNEXKHOT ApXMBa.

YnaH 18.

Osaj MpaBWAHKUK CTyNa Ha CHary oCMor AaHa oA, AaHa ycBajama LLIKosckor ogbopa.

MpeaceaHuk LLKonckor oabopa




